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Anmeldevorgang: Sommerschule

In dieser Handreichung wird beschrieben, wie in WiSion® eine Anmeldung zur Teilnahme an der
Sommerschule erfasst wird. Es gibt einen fixen Zeitraum, in dem Anmeldungen tber einen
zugehdrigen Arbeitsablauf erfasst werden kdnnen.

Zielgruppe:

Schulleiter/innen, Schulleiter/innen-Stv.; Klassenlehrer/innen; Sekretariatskrafte

Vorarbeiten in WiSion®:

Die Daten der Schiler/innen sind aktuell und korrekt in WiSion® vorhanden.
Es gibt zumindest einen Erziehungsberechtigten mit E-Mail-Adresse und Telefonnummer.

A) Wer kann den Laufbahneintrag erfassen?

Die Anmeldung zur Sommerschule kann von nachstehenden Benutzergruppen/Rollen
vorgenommen werden: Klassenlehrer/in; Sekretariatskraft; Schulleiter/in-Stv.; Schulleiter/in

Klassenlehrer/innen und Sekretariatskrafte konnen den Laufbahneintrag erfassen, missen ihn
aber zur endguiltigen Bestatigung an die Schulleitung / Schulleitung Vertretung .
Die Schulleitung / Schulleitung Vertretung erhélt einen Kommunikationseintrag. Uber den

wird der Laufbahneintrag geoffnet und mit der Schaltflache Bescheid freigeben|wird
die Anmeldung endgultig freigegeben.

Erfasst die Schulleitung oder deren Vertretung diesen Laufbahneintrag, wird der Bescheid in
einem Arbeitsschritt freigegeben und bedarf keiner weiteren Bestatigung.

Wichtiger Hinweis:

Werden diese Kommunikationseingange nicht bearbeitet, bleiben die Arbeitsablaufe im Status
,offen“ und werden automatisch nach Ablauf der Anmeldefrist vom System storniert. Solche
Anmeldungen finden daher keinen Eingang in die automatische Datentbermittlung an das
BMBWEF zur Schulzuteilung an die Sommerschule.

Kontrolle:
Erst nach [Bescheid freigeben|wird die Anmeldung zur Sommerschule sowohl
im Geschéftsbuch als auch als Laufbahneintrag der Schilerin/des Schilers angezeigt.

GD Kontakie Schuls. Férd. Gesundh. Beurt. Laufb. Term.
Schiilerfin | Susi Musterfrau, w, 1g. 01.10.2017, 1, 1, 0001234567

Beginn der Schulpflicht | 01.09.2024 Ende der Schulpflicht | 01.07.2033 D Al

Bezeichnung stomiert  Typ Datum ven/bis Datum sJ Vorgang Klasse Stufe Pflicht

W

w w

Filter anwenden | Filter zurlicksetzen

Filter anwenden | Filter zuricksetzen |

Bezeichnung + storniert + Typ & Datum & Datum # 5 # Vorgang * Klasse % Stufe + Pflicht
bestitigh Anmeldung Sommerschule Arbeitsablauf 22.02.2025 22022025 24/25 | Teinahme Ferienschule |1B/1aaG 1 1
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B) Erfassen einer einzelnen Anmeldung:

—— Anmeldungen erfolgen Gber den Laufbahneintrag Anmeldung
E Sommerschule.
j Menipunkt Schiler/innen Untermenipunkt Stand aktuell > auf
R —— den Schulernamen filtern
Ansuchen um Verliingerung dar Schulzeit Uber die Registerkarte G-Buch oder Gber die Registerkarte Laufb.

[ Anmeldung Sommerschule

C) Erfassen mehrerer Anmeldungen

Menupunkt Schiiler/innen Untermenlpunkt Stand aktuell - z.B. nach Klasse filtern -

gewiinschte Schiiler/innen anhaken - Schaltflache Mehrfache Bearbeitung| - tiber die
Registerkarte G-Buch oder Uber die Registerkarte Laufb. > Anmeldung Sommerschule.

Hinweis:
e Es kdnnen nur Kinder derselben Schulstufe ausgewahlt werden!
¢ Kinder der 5. — 8. Schulstufe missen zusatzlich denselben Gegenstand haben
(siehe Punkt E).

D) Anmeldedialog VS/SO, 1. - 4. Schulstufe

Anmeldung Sommerschule 1. Anmerkung: NOtizen;

Schileriin | Susi Musterirau, w, 1g. 01.10.2017, 1, 1, 0001234567 ﬂ

2. Drucksorten: Hier kann ein
e e Anmeldeformular hochgeladen
Anmerkun;

’ < el | werden;

o ok oot | o 3. Status: Angelegt, Weitergeleitet

(KV, Sekretariat), Bestatigt
— (Schulleitung/Vertretung);

s 4. Infomeldung: Hinweis, dass die
Kontaktdaten des/der
Erziehungsberechtigten nicht
o wllstandig sind (E-Mail-Adresse,
Telefonnummer). Diese Daten
Loschen werden bendtigt, um die
Erreichbarkeit zu gewéhrleisten.

Status ¢ Erfasstam ¢

‘Angelegt durch Max Mustermann 22.02.202510:56

Es gibt keinein , ader die sind nicht vollstandig.

Um eine u missen bei einer/m

umindest eind nnummer und eine E-Mail-Ad
S (@) (5 | 5. Weiterleiten| (v, Sekretariat)

Weiterleiten | Bescheid freigeben || Speichern | Zuriick | |B esc h e|d fre | g eb en |
(Schulleitung/Vertretung)
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E) Anmeldedialog MS/SO, 5. — 8. Schulstufe

Anmeldung Sommerschule

Schillerfin | Susi Musterfrau, w, 1g. 01.10.2017, 1, 1, 0001234567

Details zum Objekt

Gogenstand * v

Drucksorten

Deutsch
Anmerkung
-~ Englisch

o 4 Datei auswaehlen

Mathematik

Beilagen
Nr.  Dokument

Status s Erfasstam s

Keine Daten

Angelegt durch Max Mustermann 22.02.2025 11:29

4

Laschen

Es gibt keinein , oder die r
Um eine zu misser

worhanden sein
Ergénzen Sie bitte die fahlenden Kontaktdaten. o

sind nicht vollstandig.

O

n bei einer/m Erziehungsberechtigten zumindest eine Te nummer und eine E-Mail-Adresse

wmanaum| Bescheid freigaben Spmcham‘ Zuriick

1. Gegenstand: Pflichtfeld*
@| 2. Anmerkung: Notizen;

3. Drucksorten: Hier kann ein
Anmeldeformular hochgeladen
werden;

4. Status: Angelegt, Weitergeleitet
(KV, Sekretariat), Bestatigt
(Schulleitung/Vertretung);

5. Infomeldung: Hinweis, dass die
Kontaktdaten des/der
Erziehungsberechtigten nicht
wllstandig sind (E-Mail-Adresse,
Telefonnummer). Diese Daten
werden bendtigt, um die
Erreichbarkeit zu gewahrleisten.

6. |Weiterleiten (KV, Sekretariat),

Bescheid freigeben|

F) Anmeldezeitraume:

Fur die Erfassung der Anmeldungen zur Sommerschule

gibt es einen fixen Zeitraum.

Erfasste Anmeldungen vor oder uber diese Frist hinaus
sind unzulassig und werden durch eine Fehlermeldung

angezeigt.

(Schulleitung/Vertretung)

0 F21.0111
Eine Anmeldung ist nur im Zeitraum von ,03.03.2025" bis .11.06.2025"
midglich!

Schlieken

G) Stornierung einer Anmeldung:

D12l zum s
Druchsorien
nmaring
Brilagen
N Dokamern
s E—— reme Datsn
Bes18ligh ourch 06112021 1283
Angelegt durch 06112021 1262
Stomigrung | Zuick,
Stornierung
Begrundung
Auf telefonischen Wunsch der Eltern vom Freitag. 5.11.2021 . 10:15 Uhr wurde
die Anmeldung zur Semesterferienschule zuriickgenommen.
I Stornierung bestatigen I Schilieen
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Mochte man eine Anmeldung zur
Sommerschule zuriicknehmen (z.B. auf
Antrag der Erziehungsberechtigten) muss
man den angelegten Laufbahneintrag

” “im G-
Buch des Kindes 6ffnen und mittels der

Schaltflache zurticknehmen.

Bei der Stornierung der Anmeldung kannder
Riucknahmegrund erfasst werden, bevor auf
die Schaltflache [Stornierung bestatigen|
geklickt wird. Die Erfassung des
Riucknahmegrundes erleichtert bei allfélligen
Urgenzen die Bearbeitung und hilft
argumentativ bei allfalligen Interventionen.
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H) Ubersicht liber alle Anmeldungen zur Sommerschule

Unter dem Menipunkt Schiller/innen Untermenipunkt Laufbahneintrage hat man eine Ubersicht
Uber alle Anmeldungen zur Sommerschule (bestatigte, offene und stornierte).

Laufbahneintrige 7]
Schiller-Nr.  Nachname Vormame Stammschule Klasse Laufbahneintrag Zustand rufung Status Angelegt am
“sommer” 01.02.2025
Offen Keine 01.05.2025
Bescheid freigeg | Offen
Storniert Stattgegeben
Filter anwenden | Filter zuricksetzen D alle Sehulen
Suchergebnis (1-2 von 2}
Schiiler-Nr. ¢ Nachname # Vorname = Stammschule # Klasse + Laufbahneintrag = Zustand & Berufung +  Status = Angelegt am v
D 0001234567 | Max Mayer 901011 VS 1010 Borsegasse 5 1B Anmeldung Sommerscht Bescheid freigeg Keine Bestitigt von Lisi Schulleitung 22.02.2025 11:00:00
D 0007654321 | Gabi Huber 901011 VS 1010 Borsegasse 5 18 Anmeldung Sommerschy | Bescheid freigeg  Keine Bestafigt von Lisi Schulleitung 22.02.2025 10:07:54

Auswahl 0 Alle (g Sichtbare [ | Keine o

CSV Export Ferienschule

Filtereinstellungen:
1. Laufbahneintrag: *Sommer*
2. Zustand:
.Bescheid freigegeben®: Alle tatsachlich angemeldeten Schiler/innen;
,Offen*: Alle Laufbahneintrage, die noch nicht bestatigt wurden (Bescheid freigeben| fehit);
~Storniert”; Alle zurlickgenommenen Laufbahneintrage.

3. Angelegt am: Wahlen Sie einen Bereich im 2. Semester des aktuellen Schuljahres, da sonst auch
die Laufbahneintrage des Vorjahres angezeigt werden;

Ausdruck:

4. Ausdruck einer CSV-Datei: Alle Kinder auswahlen - mittels [CSV Export Ferienschule| CSV-

Datei herunterladen. Diese Datei kann in Excel im UTF-8-Format (Dateiursprung) importiert
werden.

Hinweis:
Diese Schaltflache wird von der Bildungsdirektion bendtigt und ist nicht obligatorisch fur

Schulleitungen. Wer aber eine Ubersicht in einer Excel-Tabelle vorzieht, kann auch dieses
Feature nutzen.

Hilfesystem WiSion®:

Anklicken des Hilfe-Symbols auf der Registerkarte G-Buch - im Arbeitsablauf
Sommerferienschule.
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