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Anmeldevorgang: Ferienschulen

In dieser Handreichung wird beschrieben, wie in WiSion® eine Anmeldung zur Teilnahme an einer Ferienschule
erfasst wird.

Zu jeder Ferienschule gibt es einen fixen Zeitraum, in dem Anmeldungen Gber einen zugehdrigen Arbeitsablauf
erfasst werden kdnnen.

Zielgruppe:

Schulleiter/innen, Schulleiter/innen — Stv.; Klassenlehrer/innen; Sekretariatskrafte

Vorarbeiten in WiSion®:

Die Daten der Schiler/innen sind aktuell und korrekt in WiSion® vorhanden.

A) Erfassung einer einzelnen Anmeldung

Anmeldungen erfolgen lber einen eigenen Laufbahneintrag
Menipunkt Schiller/innen Untermenipunkt Stand aktuell = auf den Schiilernamen filtern

Uiber die Registerkarte'G-Buch oder Uiber die Registerkarte Laufb.

Laufbahneintrag

~
Laufbahneintrag v Laufbahneintrag erfassen
Abmeldung zum hauslichen Unterricht Offene Laufbahrl Abmeldung zum hauslichen Unterricht
nmelaung Osienernenscnule Datum # Anmel aung OStenenenscnule Typ #
Anmeldung Semesterferienschule Anmeldung Semesterferienschule Keine Daten
i Anmeldung Sommerferienschule

Die Anmeldung zu einer Ferienschule kann von nachstehenden Benutzergruppen/Rollen vorgenommen werden:
Klassenlehrer/in; Sekretariatskraft; Schulleiter/in — Stv.; Schulleiter/in

Wenn der/die Klassenlehrer/in oder eine Sekretariatskraft die Anmeldung erfasst und speichert, muss diese/r die
Anmeldung an die nachstgelegene Rolle (= Schulleiter/in) mit der Schaltflache zur endgiiltigen Besta-
tigung der Anmeldung Gibermitteln. Sowohl der/die Schulleiter/in als auch dessen/deren Stellvertretung erhilt dabei
einen Kommunikationseingang, der durch einen Klick auf den orangen Link geéffnet wird. Uber die Schaltfliche

| Bescheid freigeben |wird die Anmeldung endgiiltig fixiert.

Wenn ein/e Schulleiter/in oder ihr/sein Stellvertreter/in die Anmeldung erfasst, wird im gleichen Arbeitsschritt die
Anmeldung bestatigt. Es wird dabei ein Kommunikationseingang im Untermenlpunkt Weitergeleitet erstellt und es
ist keine weitere Bestatigung erforderlich.

Hinweis:

Werden solche Kommunikationseingédnge nicht bearbeitet, bleiben diese Arbeitsabldufe im Status ,offen” und
werden automatisch nach Ablauf der Anmeldefrist vom System storniert. Solche Anmeldung finden daher kei-
nen Eingang in die automatische Datenlibermittlung an das BMBWF zur Schulzuteilung an eine Ferienschule.

Bezeichnung storniert  Typ Datum von/bis ~ Geschaftszahl Erfasst von/bis

. o fm o ool o Die Anmeldung zu einer Ferienschule wird
04.09.2022 04.09 2022 sowohl im Geschaftsbuch als auch als Laufbah-

neintrag der Schulerin/des Schiilers gespeichert

und kann damit jederzeit eingesehen werden.

Fitter | Fiter zuricksetzen

Bezeichnung = storniert  Typ & Datum ¢ Geschiftszahl ¢ Erfasstam ¢

4\ | bestatigt Anmeldung Semesterferien Arbeitsablauf 05.11.2021 914052/321505/2021  05.11.2021 17:47

12.11.21 / WiSion®-Expertenteam Ferienschulen - Anmeldevorgang Seite 1 von 2



B) Anmeldezeitraume

Zu jeder Ferienschule gibt es einen fixen Zeitraum, in dem die
Anmeldungen erfasst werden kénnen. Erfasste Anmeldungen vor 0 F21.0111
oder Uber diese Frist hinaus sind unzulassig und werden durch

eine Fehlermeldung angezeigt.

o
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Eine Anmeldung ist nur im Zeitraum von ,01.02.2022° bis
.15.03.2022" maglich!

Schlieken

C) Stornierung einer Anmeldung

Datats 2um GOk
E—
famariung

Beilagn

Status = Ertasatom = Kaine Daten
Besiaighouch 611208 128

Angetegiauren 2z 25

Stornierung

Begrindung

Auf telefonischen Wunsch der Eltern vom Freitag, 5.11.2021 , 10:15 Uhr wurde
die Anmeldung zur Semesterferienschule zuriickgenommen.

D) Dokumentenbeilage

Drucksorten

Beilagen
Nr.  Dokument
1 |Semesterferienschule - A

Hilfesystem WiSion®:

Da eine Anmeldung zu einer Ferienschule von den Erziehungsbe-
rechtigten wieder zurlickgenommen werden kann, ist eine bereits
erfasste Anmeldung durch den/die Schulleiter/in im Geschéfts-
buch des Kindes mit Hilfe der Schaltflache

vorzunehmen.

Bei der Stornierung der Anmeldung kann der Riicknahmegrund
erfasst werden, bevor auf die Schaltflache | Stornierung bestatigen |
geklickt wird. Die Erfassung des Riicknahmegrundes erleichtert bei
allfalligen Urgenzen die Bearbeitung und hilft argumentativ bei all-
falligen Interventionen.

Im Arbeitsablauf zur Anmeldung ist es auch moglich, das entsprechende
Anmeldeformular nach einem Scan als PDF-Dokument hochzuladen.

Uber die Schaltfliche | + Datei auswaehlen | wird das gescannte Dokument vom
Arbeitsplatzrechner hochgeladen und im Anschluss im Auswahlfenster
Beilagen angezeigt und gespeichert.

Anklicken des Hilfe-Symbols auf der Registerkarte G-Buch—=> im Arbeitsablauf Anmeldung Semesterferienschule,
(wie auch im Arbeitsablauf Osterferienschule und im Arbeitsablauf Sommerferienschule).
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